
Beste	
  ouders,	
  

Zoals	
   elk	
   jaar	
   vragen	
  wij	
   jullie	
   om	
   de	
  medische	
   gegevens	
   van	
   jullie	
   kinderen	
   nog	
  maar	
   eens	
   in	
   te	
  
vullen	
   op	
   de	
   individuele	
   steekkaart.	
   Dit	
   dient	
   zodat	
  wij,	
   de	
   leiding,	
   weten	
  waar	
  we	
   rekening	
  mee	
  
moeten	
  houden	
  op	
  weekend,	
  kamp	
  of	
  gewoon	
  onder	
  het	
  jaar.	
  

Scouts	
  en	
  gidsen	
  Vlaanderen	
  hebben	
  deze	
   steekkaart	
   vanaf	
  nu	
  gedigitaliseerd.	
  Vanaf	
  nu	
  willen	
  we	
  
vragen	
  om	
  deze	
  gegevens	
  via	
  de	
  website	
  van	
  scouts	
  en	
  gidsen	
  Vlaanderen	
  in	
  te	
  vullen.	
  

Het	
  voordeel	
  hieraan	
  is	
  dat	
  jullie	
  nog	
  maar	
  één	
  keer	
  deze	
  gegevens	
  moeten	
  invullen.	
  Zo	
  blijven	
  deze	
  
gegevens	
  op	
  de	
  online	
  groepsadministratie	
  bewaard	
  en	
  gaan	
  deze	
  nog	
  vele	
   jaren	
  mee.	
  Eenmaal	
  de	
  
gegevens	
  zijn	
  ingevuld,	
  kunnen	
  deze	
  gemakkelijk	
  worden	
  aangepast	
  indien	
  nodig.	
  

Een	
   ander	
   voordeel	
   is	
   dat	
   wij	
   gewoon	
   alles	
   kunnen	
   afprinten	
   maar	
   ook	
   te	
   allen	
   tijde	
   aan	
   de	
  
informatie	
   van	
   jullie	
   kinderen	
   kunnen.	
   Zeker	
   in	
   deze	
   tijd	
   van	
   smartphones	
   kunnen	
   wij	
   op	
   een	
  
makkelijke	
  manier	
  de	
  informatie	
  online	
  gaan	
  raadplegen.	
  

INDIVIDUELE	
  STEEKKAART	
  

Met	
   deze	
   individuele	
   steekkaart	
   geven	
   ouders	
   jaarlijks	
   aan	
   de	
   takleiding	
   alle	
   noodzakelijke	
  
inlichtingen	
   over	
   hun	
   kind(eren)	
   aangesloten	
   bij	
   een	
   plaatselijke	
   groep	
   van	
   Scouts	
   en	
   Gidsen	
  
Vlaanderen.	
  	
  

Deze	
   informatie	
   draagt	
   bij	
   aan	
   een	
   veilige	
   en	
   persoonlijke	
   begeleiding	
   van	
   alle	
   leden	
   en	
   wordt	
  
vertrouwelijk	
  behandeld	
  door	
  de	
  leidingsploeg.	
  	
  

Wanneer	
  er	
  wijzigingen	
  zijn	
  in	
  deze	
  gegevens	
  is	
  het	
  belangrijk	
  om	
  deze	
  onmiddellijk	
  aan	
  te	
  passen.	
  	
  

	
  

Het	
   is	
   noodzakelijk	
   om	
   deze	
   steekkaart	
   op	
   te	
   maken	
   voor	
   iedereen	
   actief	
   in	
   Scouts	
   en	
   Gidsen	
  
Vlaanderen	
  binnen	
  de	
  drie	
  eerste	
  weken	
  van	
  het	
  lidmaatschap	
  en	
  te	
  laten	
  invullen	
  door	
  de	
  ouders	
  of	
  
voogd	
  van	
  alle	
  leden.	
  Jaarlijks	
  binnen	
  de	
  eerste	
  drie	
  maanden	
  van	
  elk	
  nieuw	
  werkjaar	
  opnieuw	
  na	
  te	
  
kijken.	
   Leid(st)ers	
   kunnen	
   hun	
   eigen	
   gegevens	
   op	
   deze	
   steekkaart	
   zelf	
   invullen	
   en	
   ondertekenen	
  
indien	
  meerderjarig.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Alvast	
  een	
  dikke	
  merci,	
  

de	
  groepsleiding,	
  de	
  leiding	
  en	
  Nuria	
  van	
  de	
  groepsadministratie	
  



Hieronder	
  wordt	
  stap	
  per	
  stap	
  uitgelegd	
  hoe	
  dit	
  allemaal	
  in	
  zijn	
  werk	
  gaat.	
  

Stap	
  1:	
  Surf	
  naar	
  https://www.scoutsengidsenvlaanderen.be/	
  

Stap	
   2:	
  meldt	
   je	
   aan.	
   Voor	
   velen	
   zal	
   dit	
   de	
   eerste	
   keer	
   zijn	
   op	
   deze	
  website	
   dus	
  moet	
   je	
   je	
   eerst	
  
registreren.	
  	
  

	
  

	
  

Stap	
  3:	
  je	
  vult	
  je	
  gegevens	
  in	
  die	
  nodig	
  zijn.	
  

	
  



LET	
  OP!	
  Bij	
   controle	
   gegevens	
  moeten	
   jullie	
  het	
   lidnummer	
   ingeven.	
  Dit	
   vind	
   je	
  op	
  de	
   lidkaart	
   van	
  
scouts	
   en	
   gidsen	
   Vlaanderen	
   en	
   begint	
   met	
   de	
   geboortedatum	
   van	
   het	
   kind.	
   Indien	
   jullie	
   het	
  
lidnummer	
  niet	
  terugvinden,	
  mogen	
  jullie	
  altijd	
  mailen	
  naar:	
  

administratie@scoutsvlierbeek.be	
  of	
  groepsleiding@scoutsvlierbeek.be	
  

Stap	
  4:	
  maak	
  het	
  account	
  aan	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Stap	
  5:	
  Aanmelden:	
  Met	
  het	
  lidnummer	
  en	
  het	
  voordien	
  opgegeven	
  wachtwoord.	
  

	
  



Stap	
  6:	
  Aanmelden	
  in	
  de	
  Groepsadministratie.	
  We	
  zien,	
  nu	
  we	
  aangemeld	
  zijn,	
  dat	
  er	
  links	
  vanboven	
  
‘Groepsadministratie’	
  verschenen	
  is.	
  Hier	
  klikken	
  we	
  op.	
  

	
  

Stap	
  7:	
  Het	
  volgende	
  scherm	
  verschijnt,	
  we	
  vullen	
  onze	
  gegevens	
  en	
  wachtwoord	
   in	
  en	
  we	
  kunnen	
  
beginnen
.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Stap	
  8:	
  We	
  klikken	
  op	
  onze	
  naam	
  in	
  de	
  rechterbovenhoek.	
  	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  



Stap	
  9:	
  We	
  vullen	
  onze	
  contactgegevens	
  zo	
  volledig	
  mogelijk	
  in.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Stap	
  10:	
  We	
  vullen	
  de	
  individuele	
  steekkaart	
  van	
  het	
  kind	
  zo	
  volledig	
  mogelijk	
  in.	
  	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Stap	
  11:	
  We	
  slaan	
  de	
  gegevens	
  op.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  


